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I. Základní ustanovení 

ČL. 1.  
Poslání a činnost knihovny 

1. Knihovna je knihovnou základní ve smyslu § 3 a § 12 zákona č.  257/2001 Sb. (knihovní 

zákon) a je zřízena za účelem poskytovat veřejné knihovnické a informační služby. 

 

2. Nemocniční knihovna Kroměřížská nemocnice a.s.: 

a) je odbornou knihovnou zapsanou v evidenci knihoven Ministerstva kultury České 

republiky pod evidenčním číslem 3154/2002, 

b) poskytuje knihovnické a informační služby vymezené v §§ 4 a 14 knihovního zákona 

právnickým a fyzickým osobám, především zdravotnickým pracovníkům a studentům 

zdravotnických škol a medicíny. Nemocniční knihovna Kroměřížské nemocnice a.s. 

plní, v omezení míře, funkce veřejně přístupné odborné knihovny, která vytváří a 

spravuje fond domácí a zahraniční literatury, dalších informačních pramenů a zdrojů 

z oblasti zdravotnictví a přírodních a společenských věd se zdravotnictvím 

souvisejících, 

c) zpřístupňuje svůj fond prostřednictvím výpůjčních služeb, 

d) provádí evidenci a revizi knihovního fondu v souladu s § 16 knihovního zákona a 

návazných vyhlášek v platném znění a dále provádí vyřazování knihovních dokumentů 

v souladu s § 17 knihovního zákona a návazných vyhlášek v platném znění, 

e) zpřístupňuje informace o provozu nemocniční knihovny a katalogu knihovního fondu 

zveřejněném na webových stránkách KMN. 

 
Čl. 2. 

Veřejné knihovnické a informační služby 

1. Knihovna poskytuje uživatelům veřejné knihovnické a informační služby tak, jak jsou 

vymezeny v příslušných ustanoveních knihovního zákona. Jsou to zejména: 

a) výpůjční služby 

i) půjčování v rámci Kroměřížské nemocnice a.s. na oddělení,  

ii) půjčování mimo odbornou knihovnu – absenční půjčování, 

b) informační služby:  

iii) poradenská služba - informace o katalozích, fondech a využívání 

knihovny. 

Služby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovního řádu poskytuje knihovna bezplatně.  

 

2. Veškeré finanční částky (manipulační poplatky, sankční poplatky apod.) jsou 

knihovnou účtovány ve výši stanovené Ceníkem (viz Příloha č. 3 KŘ). 
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II. Uživatelé knihovnických a informačních služeb 

Čl. 3. 
Registrace uživatele 

 

1. Uživatelem knihovny se stává fyzická či právnická osoba na základě vyplněné 

Přihlášky/smlouvy o poskytování služeb ověřené knihovníkem podle osobního 

dokladu a podpisu prohlášení uživatele služeb nemocniční knihovny Kroměřížské 

nemocnice a.s. (viz Příloha č. 1 KŘ). 

 

2. Knihovna vyžaduje k registraci následující údaje:  

a) Základní údaje: jméno, příjmení, akademické tituly, adresu trvalého bydliště, druh 

a číslo osobního dokladu.  

Knihovna zpracovává pouze pravdivé a přesné osobní údaje, které za tímto 

účelem ověřuje. Ověřuje se podle osobního dokladu úředně vydaného 

k prokázání totožnosti, zpravidla občanského průkazu občana ČR. Pokud chce 

uživatel využívat služeb knihovny v plném rozsahu, je povinen tyto údaje uvést a 

povolit jejich zpracování knihovnou. 

b) Kontaktní údaje: bydliště a kontaktní adresa uživatele, v případě zaměstnance 

KMN pracoviště (oddělení), u studentů škola (třída), telefon, e-mail a podobně. 

Knihovna využívá tyto údaje pro efektivní komunikaci s uživatelem. 

 

3. Osobní údaje uživatelů bude knihovna zpracovávat v souladu s Obecným 

nařízením o ochraně osobních údajů (EU) 2016/679. Poučení o ochraně osobních 

údajů je přílohou tohoto KŘ. (viz Příloha č. 2 KŘ) 

 

Osobní údaje jsou zpracovány vedoucí knihovny manuálním a automatizovaným 

způsobem. 

 

Čl. 4. 
Základní povinnosti a práva uživatelů nemocniční knihovny 

1. Uživatelé jsou povinni řídit se KŘ a dodržovat pokyny vedoucí knihovny.  Musí se 

podrobit stanoveným opatřením, která jsou potřebná pro udržení pořádku a ochrany 

majetku.  

2. Jestliže uživatel nedodržuje tato opatření, může být dočasně nebo trvale zbaven práva 

používat služeb nemocniční knihovny. Tím není zbaven odpovědnosti za způsobenou 

škodu a povinnosti nahradit ji podle platných předpisů. 

3. Připomínky, podněty a návrhy k práci nemocniční knihovny je možné podávat 

písemně nebo ústně provoznímu náměstkovi, do gesce kterého nemocniční knihovna 

patří. 
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III. Výpůjční řád 

Čl. 5 
Rozhodnutí o půjčování 

1. Nemocniční knihovna půjčuje knihovní dokumenty převážně z vlastního knihovního 

fondu pro zaměstnance KMN a studenty medicínských oborů. 

2. Meziknihovní službu zprostředkuje nemocniční knihovna na požádání uživatele podle 

§ 14 knihovního zákona, vyhlášky Ministerstva kultury č. 88/2002 Sb. a metodických 

pokynů NK ČR.  

 

3. Mimo prostory nemocniční knihovny si může uživatel půjčit všechny dokumenty 

uvedené v čl. 5 odst. 1 tohoto KŘ s výjimkou dokumentů:  

a) kterým by hrozilo nebezpečí nenahraditelné ztráty nebo poškození, 

b) které jsou zapotřebí k běžnému provozu nemocniční knihovny, 

c) jejichž půjčování by bylo v rozporu s obecnými právními předpisy (porušení 

autorských práv, šíření fašistické, rasistické literatury apod.), 

d) které byly vypůjčeny z jiných knihoven prostřednictvím meziknihovní výpůjční 

služby s podmínkou výpůjčky v pouze v prostorách nemocniční knihovny. 

 

Čl. 6. 
Postupy při půjčování 

1. Před převzetím výpůjčky je uživatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlásit 

všechny závady a ověřit zápis závad ve výpůjčním tiskopise. 

 

2. Uživatel může požádat o rezervaci dokumentu telefonicky u vedoucí knihovny nebo 

online formou žádosti v emailu, a to volně formou textu. 

 

3. Počet výpůjček na uživatele není omezen. V odůvodněných případech však může být 

vedoucí knihovny limitován. 

 

4. Knihovna je povinna vyhledat a vypůjčit uživateli žádaný dokument v čase, který je 

přiměřený provozním možnostem vedoucí knihovny. 

 
Čl. 7. 

Vrácení vypůjčeného dokumentu a výpůjční lhůty 

1. Uživatel je povinen vrátit vypůjčený dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypůjčil; 

jinak nese odpovědnost za všechny zjištěné závady a je povinen uhradit knihovně 

náklady na opravu dokumentu, popřípadě uhradit škodu jako při ztrátě dokumentu.  

 

2. Je zakázáno zpracovávat text vypůjčeného dokumentu graficky podtrháváním, 

zvýrazňováním, psaním poznámek na okraj anebo jiným způsobem do vypůjčeného 

dokumentu zasahovat. 
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3. Výpůjční lhůta pro půjčování mimo nemocniční knihovnu je zpravidla stanovena na 2 

měsíce. Výpůjční lhůta může být prodloužena až třikrát, vždy o jeden měsíc, požádá-

li o to uživatel před jejím uplynutím a nežádá-li dokument další uživatel. V 

odůvodněných případech je možné povolit novou výpůjčku téhož dokumentu, ale jen 

po jeho předložení.  

 

4. Vedoucí knihovny je oprávněna v odůvodněných případech stanovit kratší výpůjční 

lhůtu, případně s odůvodněním žádat vrácení půjčeného dokumentu před uplynutím 

výpůjční lhůty.  

 
Čl. 8. 

Práva a povinnosti uživatelů pro půjčování mimo nemocniční knihovnu 

1. Pro půjčování z knihovních fondů platí ustanovení občanského zákoníku o půjčování 

věcí. 

 

2. Uživatel nesmí vypůjčený dokument půjčovat dalším osobám. Ručí za něj po celou 

dobu výpůjčky a do té doby, dokud má nemocniční knihovna o výpůjčce záznam. 

 

3. Jestliže uživatel nevrátí půjčený dokument ve stanovené lhůtě, je knihovna oprávněná 

účtovat uživateli poplatek z prodlení 

 

4. . Vymáhání probíhá s využitím písemné upomínky. Jestliže uživatel ani po upomenutí 

půjčený dokument nevrátí, může se vrácení vymáhat právní cestou. Při vymáhání 

půjčeného dokumentu právní cestou účtuje knihovna manipulační poplatek ve výši 

náhrady skutečných nákladů spojených s přípravou tohoto vymáhání i nákladů 

právního zastoupení. 

 

5. Do vypořádání pohledávek má knihovna právo pozastavit uživateli poskytování všech 

knihovních služeb. 

 

IV. Postihy za neplnění povinností uživatele 

Čl. 9. 
Poškození nebo ztráta vypůjčeného dokumentu 

1. Uživatel je povinen bezodkladně hlásit ztrátu nebo poškození dokumentu 

vypůjčeného z knihovního fondu vedoucí knihovny a ve lhůtě stanovené nemocniční 

knihovnou nahradit škodu.  

 

ČL. 10. 
Náhrada škody 



 

 
 

 Kroměřížská nemocnice a.s. 

Havlíčkova 660/69, 767 01 Kroměříž 

spojovatelka 

(+420) 573 322 111 

info@nem-km.cz 

www.nem-km.cz 

IČ: 27660532 

DIČ: CZ27660532 

1. Uživatel je povinen nahradit škodu zaviněnou přímo nebo zanedbáním povinností. 

Občanský zákoník, § 2951, odst. 1 stanoví, že: “Škoda se nahrazuje uvedením 

do předešlého stavu. Není-li to dobře možné, anebo žádá-li to poškozený, hradí se 

škoda v penězích.”. 

 

2. Při poškození, zničení nebo ztrátě dokumentu se požadují tyto náhrady:  

a) uvedení do původního stavu dodáním neporušeného výtisku téhož dokumentu 

ve stejném vydání a ve vazbě přiměřeně stejné kvality,  

 

b) jestliže náhrada podle předcházejícího bodu není možná nebo účelná, může 

knihovna dohodnout s uživatelem náhradu formou dodání jiného vydání 

dokumentu, případně i jiného dokumentu přinejmenším stejné ceny,  

 

c) požadovat finanční náhradu, která se skládá z těchto položek:  

i) cena dokumentu podle cen na trhu v době ztráty,  

ii) cena vazby podle cen vazeb obvyklých na trhu v době ztráty (jestliže vazba 

není zahrnuta v ceně dokumentu).  

Při postupu podle bodů b, c je NK oprávněna žádat náhradu v hodnotě celého dokumentu, i 

když se způsobená škoda týkala jen části dokumentu (např. ztráta jednoho svazku z 

vícesvazkového dokumentu). 

3. Za škody způsobené na ostatním majetku NK odpovídá uživatel podle obecně 

platných předpisů. 

 

O způsobu náhrady dokumentu rozhoduje běžně vedoucí knihovny, u složitějších 

případů provozní náměstek.  

 
 

V. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ KNIHOVNÍHO ŘÁDU 

1. Tento knihovní řád platí na dobu neurčitou a nabývá účinnosti dnem 01. 05. 

2025. 

2. Výjimky z KŘ povoluje provozní náměstek. 

3. Nedílnou součástí KŘ jsou přílohy 1-3. 

 

7. PŘÍLOHY KNIHOVNÍHO ŘÁDU 

Příloha č. 1 KŘ Přihláška do nemocniční knihovny Kroměřížské nemocnice a. s. 
 včetně Prohlášení uživatele služeb nemocniční knihovny  
Příloha č. 2 KŘ Poučení o ochraně osobních údajů 
Příloha č. 3 KŘ Ceník placených služeb a poplatků nemocniční knihovny 
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1. SOUVISEJÍCÍ PŘEDPISY 

- Zákon č. 257/2001 Sb., o knihovnách a podmínkách provozování veřejných 

knihovnických a informačních služeb (knihovní zákon), 

- Vyhláška 88/2002 Sb. k provedení zákona č. 257/2001 Sb., o knihovnách a 

podmínkách provozování veřejných knihovnických a informačních služeb 

(knihovní zákon). 

- Zákon č. 110/2019 Sb. o zpracování osobních údajů, ve znění pozdějších prostředí, 

- Zákon č. 121/2000 Sb., o právu autorském, o právech souvisejících s právem 

autorským a o změně některých zákonů (autorský zákon), 

a další související legislativní rámec 

 


